关于本校职工购买公务机票的通知

各单位、各部门：
根据福建省财政厅发布《福建省财政厅关于实施公务机票购买管理改革有关事项的通知》（闽财购【2015】12号）的文件精神，为规范我校教职工机票采购行为，节约出差经费开支，确保机票行程单真实有效，为教职工出行争取最大的优惠及便利，现规定凡我校教教职工因公出行，除国外航空公司及特殊情况外，须开具具有GP标示的公务机票行程单方予以报销。我校教职工可以选择厦门航空大客户专线或者政府采购机票管理网站https://app.gpticket.org进行订票。
近期我校与厦门航空福州分公司（以下简称“厦航”）签订新一轮协议，自即日起，厦航对原有的服务条款进行升级，具体内容如下：
1. 厦航大客户服务专线（服务时间：08：00-22：30）：
集团大客户专线：          0591-87385525              

大客户经理：  卢晓玲 13805065398  周剑锋 13799912729
2. 厦航服务范围:机票预订与购买服务、机票签转服务及航班信息查询服务。
3. 享受的优惠政策
（1）我校教职工拨打厦航大客户专线87385525订票，报“福建
工程学院”，可享受各家航空公司公务机票折扣优惠（个别无法开具公务机票折扣优惠的航空公司，将会在购票时告知）。具体折扣优惠详见下表：
	航班原折扣
	我校折扣优惠

	国内航班全价（Y舱）机票
	全价票的8.8折

	国际航班全价（Y舱）机票
	全价票的8.5折

	国内、国际航班折扣机票
	原折扣基础上再打9.5折


（2）保证所有在厦航大客服专线购买的本厦航航班机票价格不高于政府采购机票管理网站的价格。（非厦航航班，厦航可以提供部分航空公司的代订服务，大家也可到政府采购机票管理网站购买）
（3）6折以上（含6折）厦航国内机票航班起飞前4小时免收改签手续费、退票费；其他航空公司机票退改签手续费用按相关航空公司规定收取。
    （4）厦航航班多人出行可享受团队机票折扣（视淡旺季、航线而定）。
（5）提供厦航航班优先候补服务，即航班售满时可优先候补座位。

（6）全校机票款赊销期延长至赊销月份的次月15日。
4. 购票采购流程
· 拨打电话：教职工拨打厦航大客户专线87385525，告知单位信息（福建工程学院  XX院系）。
· 机票预定：厦航服务人员根据购票采购协议，提供销售系统显示的实时最低折扣，查询及订座服务。
· 票款结算：教职工通过大客户专线订票，自行通过公务卡、信用卡电话在线支付票款（厦航坐席人员将详细引导操作）。集体订票（五人以上团队出行）可以用赊销方式结算，次月15号前必须转款到账，否则将影响全校赊销权限。
· 发送短信: 出票成功后，根据订票人的要求，发送出票短信。
· 机票领取：机票行程单可选择自行至机场厦航柜台或市区直营网点打印。
5. 机票报销

机票报销必须凭厦航按实收价格开具的“航空运输电子客票行程单”，票面需有注明厦航专属大客户编码（0205395）可作为报销凭证。如与厦航无结算关系的航空公司机票，由厦航代办购票，机票行程单厦航加盖“厦门航空”公章，财务可作为报销凭证，请各部门按此规定购票。

机票样本：
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6.售后服务

购票过程中有任何问题请致电厦航大客户经理行进协调。卢晓玲 13805065398  周剑锋 13799912729
校办
 2019年7月3日
公务机票GP标识





指定出票地点名称：厦门航空有限公司





专属大客户代码0205395





指定出票地点名称：厦门航空有限公司








